Als biopharmazeutisches Unternehmen mit Sitz in Ladenburg erforschen und entwickeln wir
Medikamente fiir eine hochwirksame und schonende Behandlung von Krebspatienten. Dabei
setzen wir auf Antikorper-Wirkstoff-Konjugate (Antibody Drug Conjugates — ADCs), die
Antikérper mit der Wirksamkeit von Toxinen kombinieren, um gezielt Krebszellen zu
bekdmpfen. Der Schwerpunkt unserer Forschung liegt auf der Weiterentwicklung unserer
firmeneigenen ATAC-Technologie, die das einzigartige biologische Wirkprinzip des Toxins
Amanitin nutzt.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Ladenburg suchen wir zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt in Vollzeit einen

Assistant Legal (m/w/d)

Ihre Aufgabe:

Sie unterstitzen die Rechtsabteilung und vertretungsweise die Patentabteilung als wichtiges
Mitglied beider Teams. Zu lhren Aufgaben gehdren im Einzelnen:

e Eigenstandige Fuhrung und Pflege von digitalen Vertragsakten sowie Erfassung und
Verwaltung von Fristen

¢ Koordination und Wiedervorlage von Sachbearbeitungsprozessen

e Korrespondenz mit Rechtsanwaltskanzleien sowie mit Vertragspartnern im In- und
Ausland

e Ablage von Behoérdenkorrespondenz und Rechtsdokumentation (elektronisch und in
Papierform)

¢ Koordination von internen und externen Unterschriftsprozessen

e \Vertretungsweise Assistenz der Patentabteilung

lhr Profil:

¢ Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r
oder Patentfachangestellte/r oder Sie verfigen Giber mehrjahrige berufliche Erfahrung
in einer vergleichbaren Funktion.

o Sie verfligen Uber Erfahrung mit Fristentiberwachung und sind eigensténdig bei der
Fuhrung und Pflege von digitalen Vertragsakten, einschliel3lich der Formalsach-
bearbeitung.

e Sie sind sehr erfahren im Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook).

e Sie verfugen Uber gute Englischkenntnisse.

e Sie sind bereit, sich in neue IT-Anwendungen einzuarbeiten.

¢ Sie haben Teamgeist und Spaf? an der Zusammenarbeit mit (internationalen) Kollegen
und externen Partnern.

e Sie sind zuverlassig, eigenstandig und arbeiten strukturiert.



Unser Angebot:

e Interessante und abwechslungsreiche Téatigkeit in einer offenen und kollegialen
Arbeitsatmosphére.

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Home-Office-Regelungen.

e Individuelle Qualifikations- und Fortbildungsangebote, Inhouse-Englischunterricht
sowie maf3geschneiderte Karrierekonzepte fur Fach- und Fuhrungskrafte.

o \Vielfaltige soziale Leistungen, wie betriebliche Altersvorsorge, zusatzliche
Vorsorgeuntersuchungen im Rahmen der betrieblichen Krankenversicherung und
betriebliches Gesundheitsmanagement (z.B. Employee Assistance Program
~-FamPlus®, Aktive Pause, Job-Bike).

Sie mochten gemeinsam mit uns zum Wohle der Patienten bereits heute an der Medizin
fur morgen arbeiten? Dann werden Sie Teil unseres Teams!

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung gerne mit Angaben zu lhrem
Gehaltswunsch und dem frihstméglichen Eintrittstermin. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung
ausschlieBlich per E-Mail in einer PDF-Datei an unsere Personalabteilung unter:

jobs@hdpharma.com

Heidelberg Pharma AG . Heidelbel’g

Personalabteilung
Gregor-Mendel-Str. 22 P H A R M A
68526 Ladenburg

www.heidelberg-pharma.com

Die Informationspflicht gema&R DSGVO finden Sie in der Datenschutzerklarung auf unserer Webseite
www.heidelberg-pharma.com/de/datenschutz


https://heidelberg-pharma.com/de/

